
INSTANCIA NORMATIVA
(IN)

UNIDAD RESPONSABLE 
DEL PROGRAMA (UR)

ÁREA RESPONSABLE (AR) INSTANCIA SOLICITANTE (IS) INSTANCIA AUXILIAR (IA)

Se notifica el cumplimiento 
de la solicitud a la Instancia 

Solicitante.

PUMOT- 10

Envía el oficio de solicitud y 
compromiso, con anexos, al 

correo institucional 
pumot@sedatu.gob.mx y 

remite en físico a las oficinas 
centrales de la SEDATU, en un 

plazo no mayor a 5 días 
hábiles.

Revisa el cumplimiento técnico 
y normativo de la solicitud, de 
conformidad con las ROPS, en 

un plazo no mayor a 25 días 
hábiles.

¿Cumple con los 
requisitos?

Registra las solicitudes con los 
lineamientos específicos de la 
Vertiente en el MOD-PUMOT.

SI

Solicitud sin efectos
FIN

Integra el Informe Técnico de 
Justificación y Viabilidad para el 
otorgamiento del Subsidio de la 

Vertiente PUMOT

Solicita a la Instancia 
Normativa, en su carácter de 

Secretaria Ejecutiva del Comité 
de Validación, que convoque a 

sesión para presentar el 
Informe Técnico de la Vertiente 

PUMOT para su autorización

Remite a la Instancia Solicitante 
el Oficio de Procedencia Técnica 

y Autorización

PUMOT-04A
PUMOT 04B

Se notifican las deficiencias 
del resultado de la revisión  

a la Instancia Solicitante.

¿Subsana 
inconsistencias 
dentro de 5 días 

hábiles?

SI

Convoca a sesión 
para presentar el 

Informe Técnico de la 
Vertiente PUMOT 

para su autorización

Asesora y da 
acompañamiento a la 
Instancia Solicitante 

en la presentación de 
propuestas

PUMOT-01
PUMOT-02
PUMOT-03

1

Propone el Oficio de 
Distribución de Subsidios por 

entidad federativa o 
municipio.

Remite la propuesta 
de Oficio de 

Distribución de 
Subsidios por entidad 

federativa o 
municipio a la 

Instancia Normativa.

Emite el Oficio de 
Distribución de 

Subsidios por entidad 
federativa o municipio 

a la Instancia 
Solicitante.

NO
NO
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INSTANCIA 
NORMATIVA

(IN)

UNIDAD RESPONSABLE DEL 
PROGRAMA (UR)

ÁREA RESPONSABLE (AR) INSTANCIA SOLICITANTE (IS)
INSTANCIA AUXILIAR 

(IA)

Suscribe el Convenio 
Marco de Coordinación 

con la Instancia 
Normativa, la Instancia 
Solicitante y la Entidad 

Federativa a la que 
pertenezca la Instancia 

Solicitante.

PUMOT O6 A
PUMOT 06-B

PUMOT-05

Suscribe el Convenio 
Específico de 

Coordinación con la 
Instancia Solicitante y la 

Instancia Auxiliar

Realiza el 
procedimiento de 

contratación, conforme 
la normativa aplicable.

¿SEDATU funge 
como Instancia 

Ejecutora? NO

Solicita a DGPP la 
dispersión de recursos a 

los prestadores de 
servicios contratados, de 

conformidad con el 
contrato celebrado para 

tal efecto.

Remite a la Instancia 
Solicitante los avances 

de los proyectos 
contratados para los 

tipos de apoyo 
autorizados, de 

conformidad con el 
calendario de entregas 

definido por el Área 
Responsable

Notifica a la Instancia 
Solicitante el nombre 

del prestador de 
servicios y el monto 

contratado de los tipos 
de apoyo autorizados.

Envía las observaciones o 
validación 

correspondiente a los 
avances de los proyectos 
contratados para los tipos 

de apoyo autorizados

Revisa y valida los 
avances de los 

proyectos contratados, 
de conformidad con el 

contrato celebrado para 
tal efecto

1

2

SI

3
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INSTANCIA 
NORMATIVA

(IN)

UNIDAD RESPONSABLE 
DEL PROGRAMA (UR)

ÁREA RESPONSABLE (AR) INSTANCIA SOLICITANTE (IS) INSTANCIA AUXILIAR (IA)

Informa al Área 
Responsable, los 

rendimientos 
financieros de la cuenta 
productiva que entera 

mensualmente a la 
TESOFE, durante los 

primeros 5 días hábiles 
de cada mes.

Abre cuenta bancaria  
productiva

Recaba los 
comprobantes de 

ministración y ejercicio 
de los recursos que haya 

entregado a terceros 
involucrados en el 

procedimiento, dentro 
de los cinco días hábiles 

siguientes al depósito 
de estos.

Realiza el 
procedimiento de 

contratación, una vez 
recibida la ministración 

de los subsidios,  
conforme la normativa 
aplicable, e informa el 

resultado del 
procedimiento al Área 

Responsable.

Remite, al Área 
Responsable del 

Programa, los 
comprobantes de 

ministración y ejercicio 
de los recursos, en un 

plazo no mayor a cinco 
días hábiles de haberlos 

recabado.

Solicita a la DGPP  la 
ministración de 

subsidios a la Instancia 
Ejecutora

Emite al Área 
Responsable un 

comprobante fiscal 
oficial por el monto total 

de los recursos que 
serán transferidos

Remite al Área Responsable, 
los avances de los proyectos 
contratados para los tipos de 

apoyo autorizados, de 
conformidad con el 

calendario de entregas 
definido por en el Anexo 

Técnico.

Revisa y valida los 
avances de los 

proyectos contratados, 
de conformidad con el 

Anexo Técnico

Integra el padrón de 
beneficiarios

Integra el padrón de 
beneficiarios

2 3

4 5
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INSTANCIA NORMATIVA
(IN)

UNIDAD RESPONSABLE DEL 
PROGRAMA (UR)

ÁREA RESPONSABLE (AR) INSTANCIA SOLICITANTE (IS)
INSTANCIA AUXILIAR 

(IA)

Formula y remite al Área 
Responsable, el reporte de 

los Avances 
Físico-Financiero de los 

Tipos de apoyo autorizados, 
durante los primeros 10 días 

hábiles posteriores a la 
terminación del trimestre 

que se reporta.

Remite a la Unidad 
Responsable del 

Programa, el Informe 
Trimestral sobre el 

presupuesto ejercido y 
el informe sobre el 

cumplimiento de las 
metas y objetivos.

Remite al Área 
Responsable el 

expediente técnico por 
cada tipo de apoyo 

autorizado

Reintegra a la TESOFE 
los recursos no ejercidos

Concluido el 
proyecto ¿Se 

tienen recursos no 
ejercidos?

NO

SÍ

El Área Responsable y la Instancia Solicitante 
suscriben el Acta de Término correspondiente a cada 

tipo de apoyo autorizado 
PUMOT-08

FIN

Fórmula 
trimestralmente el 

reporte de los Avances 
Físico-Financieros de 

los Tipos de apoyo 
autorizadas.

Suscribe y remite al Área 
Responsable el Cierre de 

Ejercicio
Recaba y suscribe el 

Cierre de Ejercicio

Remite el Cierre de 
Ejercicio a DGPP

Integra y resguarda el 
expediente técnico por 

cada tipo de apoyo 
autorizado

4 5

PUMOT-09
PUMOT-09

PUMOT-07

PUMOT-07
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