
INSTANCIA NORMATIVA

(IN)

UNIDAD RESPONSABLE 
DEL PROGRAMA

(UR)

ÁREA RESPONSABLE

(AR)

INSTANCIA AUXILIAR

(AU)

INSTANCIA 
SOLICITANTE

(IS)

COMITÉ DE OBRAS 
COMUNITARIAS

(COC)

INSTANCIA 
EJECUTORA

(IE)

COMITÉ DE OBRAS 
COMUNITARIAS

(COC)

ASISTENCIA TÉCNICA

(AT)

Promueve y Difunde:

el Programa y brindará asesoría a las Instancias Solicitantes respecto a los procedimientos a seguir para la presentación

y en su caso, para la autorización de las solicitudes de apoyo de la Vertiente. (Numeral 7.5.1)

Convoca y

constituye:

el Comité de Obras

Comunitarias

(COC) y se

formaliza en el

Acta de Asamblea

formato (VOC-01)

y formaliza lo

establecido en el

numeral

(Numeral 7.5.2,

fracción III)

Ingresa:

la solicitud de

apoyo junto con

sus anexos a la

OR de la SEDATU

en la entidad

federativa.

(Numeral 7.5.2,

fracción VI)

Remite:

La información al

AR.

(Numeral 7.5.2,

fracción VI)

Se comunica:

mediante oficio al

COC, si la solicitud

presenta

deficiencias o se

encuentra

incompleta y otorga

5 días hábiles para

subsanar la misma.

(Numeral 7.5.2,

fracción VII)

NO

¿El municipio o la 

demarcación 

territorial de la 

Ciudad de México 

mostró su 

conformidad?

NO

SI

FIN

Registro:

a la convocatoria

para formar parte

del Padrón de

Asistencia

Técnica.

(Numeral 7.5.3)

NO FIN

SI

Pública:

Convocatoria para

el Padrón de

Asistencia

Técnica.

(Numeral 7.5.1,

fracción II,

numeral 7.5.3,

inciso a), apartado

i)

Registra y

revisa:

En el (MOD-OC)

del (SI-PMU) las

solicitudes y

anexos,

comunicando al

COC en un

plazo no mayor

a 20 días

hábiles, el

resultado de

este.

(Numeral 7.5.2,

fracción VII)

Gestiona:

la conformidad de

las autoridades

municipales o

demarcaciones

territorial de la

Ciudad de México,

una vez definidas

las propuestas de

intervención a

solicitar

(Numeral 7.5.2, 

fracción V, inciso 

a)

1

¿Cumple con 

los criterios y 

requisitos 

generales de 

elegibilidad?

¿Subsana las 

deficiencias 

de la 

solicitud?

INICIO

Determina:

La elección de

proyectos a solicitar

(Numeral 7.5.2, 

fracción IV)

(Numeral 7.5.2, fracción V, 

inciso b)

1
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INSTANCIA NORMATIVA

(IN)

UNIDAD RESPONSABLE 
DEL PROGRAMA

(UR)

ÁREA RESPONSABLE

(AR)

INSTANCIA AUXILIAR

(AU)

INSTANCIA 
SOLICITANTE

(IS)

COMITÉ DE OBRAS 
COMUNITARIAS

(COC)

INSTANCIA 
EJECUTORA

(IE)

COMITÉ DE OBRAS 
COMUNITARIAS

(COC)

ASISTENCIA TÉCNICA

(AT)

Convoca: 

El AR en coordinación con el COC y en su caso con la AU, coordinarán

la realización del taller de diseño participativo para definir el o los Tipos de apoyo. 

Durante el desarrollo del taller de diseño participativo, el AR hace de conocimiento a 

la IS la convocatoria para la integración del padrón de asistentes técnicos.

(numeral 7.5.2, fracción VIII)

NO

SI

SI

NO

FIN

1

Comunica:

la aceptación de

la solicitud de

apoyo y en su

caso, programa

la realización de

un Taller de

Diseño

Participativo.

(Numeral 7.5.2,

fracción VIII)

¿La solicitud 

cuenta con 

Proyecto 

Ejecutivo? 

¿Cumplan con 

la revisión 

técnica, 

normativa y 

presupuestal?

2

2

Realiza:

asamblea, para 

definir insumos, 

modalidad y Tipo de 

apoyo a ser 

otorgado, así como 

el diagnóstico de 

necesidades y 

costos paramétricos 

(Formato OC-01)

que el COC deberá 

enviar en un plazo 

no mayor a 10 días 

hábiles posteriores 

a la celebración del 

taller al AR.

(Numeral 7.5.2, 

fracción VIII)

Convoca:

Asamblea 

comunitaria para 

explicar alcances 

del proyecto

(numeral 7.5.2,

fracción VIII)

Registra y

revisa:

A través del

(MOD-OC) de

(SI-PMU)

La revisión

técnica,

normativa y

presupuestal

(Numeral 7.5.2,

fracción IX)
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INSTANCIA NORMATIVA

(IN)

UNIDAD RESPONSABLE 
DEL PROGRAMA

(UR)

ÁREA RESPONSABLE

(AR)

INSTANCIA AUXILIAR

(AU)

INSTANCIA 
SOLICITANTE

(IS)

COMITÉ DE OBRAS 
COMUNITARIAS

(COC)

INSTANCIA 
EJECUTORA

(IE)

COMITÉ DE OBRAS 
COMUNITARIAS

(COC)

ASISTENCIA TÉCNICA

(AT)

NO

SI

Remite:

El instrumento

de planeación

correspondiente

al COC, en un

plazo no mayor

a 5 días hábiles.

(Numeral 7.5.2,

fracción XI)

Solicita:

a la IN una

Sesión del

Comité de

Validación para

la autorización

del instrumento

de planeación.

(Numeral 7.5.2,

fracción XII)

Recibe:

El oficio acerca

del resultado del

Comité de

Validación.

Emite:

Oficio de

Distribución de

Subsidios por

entidad federativa

o municipio a

través de correo

institucional.

(Numeral 7.5.2,

fracción XIII,

Numeral 11.2,

fracción VI)

FIN

NO

SI

2

Elabora:

El Informe

Técnico de

Justificación y

Viabilidad para

el Otorgamiento

del Subsidio

para la

aplicación del

Programa

(Formato PMU-

02).

(Numeral 7.5.2,

fracción X)

¿Está 

conforme?

¿Aprobado 

por el Comité 

de 

Validación?

3

3

Propone:

Oficio de Distribución

de Subsidios por

entidad federativa o

municipio

(Numeral 7.5.2,

fracción XIII,

numeral 11.4,

fracción II, inciso f )

Se desecha

el proyecto

Convoca:

una Sesión del

Comité de

Validación para

la autorización

del instrumento

de planeación.

(Numeral 7.5.2,

fracción XII)

Emite y registra:

en el MOD-OC el

Oficio de Autorización

y asignación de

número de proyecto y

lo remite al COC

adjuntando el Anexo

Técnico (Formato

OC-02)

(Numeral 7.5.2,

fracción XIV)

Remite:

Oficio de

Distribución de

Subsidios por

entidad federativa

o municipio a la IN

(Numeral 7.5.2,

fracción XIII,

numeral 11.3,

fracción II)
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Emite:

El oficio acerca

del resultado del

Comité de

Validación.



INSTANCIA NORMATIVA

(IN)

UNIDAD RESPONSABLE 
DEL PROGRAMA

(UR)

ÁREA RESPONSABLE

(AR)

INSTANCIA AUXILIAR

(AU)

INSTANCIA 
SOLICITANTE

(IS)

COMITÉ DE OBRAS 
COMUNITARIAS

(COC)

INSTANCIA 
EJECUTORA

(IE)

COMITÉ DE OBRAS 
COMUNITARIAS

(COC)

ASISTENCIA TÉCNICA

(AT)

Selecciona:

El mecanismo de

ejecución que

decida la

comunidad: -

Ejecución directa

-Contratación de

servicios

profesionales “Acta

de Asamblea

mecanismo de

ejecución”

(Formato VOC-04)

(Numeral 7.6,

fracción I)

Programa: 

Con las instancias participantes la firma de Instrumentos Jurídicos.

(Numeral 7.5.4)

Suscriben:

Convenio Marco de Coordinación (Formato OC-04)

(Numeral 7.5.4)

Suscriben:

Convenio de Coordinación y Concertación Específico (Formato OC-05).

(Numeral 7.5.4.)

Suscriben:

Contrato de Adhesión (Formato OC-06)

(Numeral 7.5.3, inciso b)

3

Gestiona:

El pago que

presente la IE

(Numeral 7.6,

fracción I)

4

4

Aquellas IS que hayan resultado beneficiados en el

programa pasarán a ser IE, una vez recibido el oficio

de autorización y asignación de número de proyecto.

(numeral 7.5.2, fracción XIV)

Apertura:

De cuenta bancaria

con esquema

mancomunado y

remite la información

necesaria para la

transferencia de

subsidios (numeral

7.5.2, fracción XIV,

numeral 7.6 fracción

II)

Selecciona:

Mediante Asamblea Comunitaria, al Asistente

Técnico, y remite los datos correspondientes al AR.

numeral 7.5.3)

Tramita 1era

radicación:

Ante la AR, las

solicitudes de

pago conforme

al avance físico

del proyecto,

autorizado por el

AT a través del

(Formato VOC-

05)

(Numeral 7.6,

fracción III,

inciso a)
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INSTANCIA NORMATIVA

(IN)

UNIDAD RESPONSABLE 
DEL PROGRAMA

(UR)

ÁREA RESPONSABLE

(AR)

INSTANCIA AUXILIAR

(AU)

INSTANCIA 
SOLICITANTE

(IS)

COMITÉ DE OBRAS 
COMUNITARIAS

(COC)

INSTANCIA 
EJECUTORA

(IE)

COMITÉ DE OBRAS 
COMUNITARIAS

(COC)

ASISTENCIA TÉCNICA

(AT)

Ejecución del Tipo de Apoyo

Elabora y remite:

*Solicitud de Radicación de Recursos (Formato

VOC-05)

*Reporte de Seguimiento del Apoyo Autorizado

reflejando el porcentaje de avance, según la

Cédula de Reporte de Avance

(Formato VOC-06).

*Comprobación Financiera por Radicación

(Formato VOC-07).

*Documentación comprobatoria del ejercicio de

los recursos.

(Numeral 7.6 fracción III, inciso b)

Valida:

La

documentación

del Registro de

Avances Físicos

y Financieros.

“Informe de

Avance Físico -

Financiero”

(Formato OC-

03) Numeral

7.6, fracción VI)

NO

SI

Subsana la 

documentación.

Este proceso se

repetirá en función

del número de

radicaciones.

Suscribe:

el Certificado de

Recepción de

Subsidio (Formato

OC-07) y lo carga

al MOD-OC.

(Numeral 7.6,

fracción IV)

4

¿Cumple?

¿Término la obra?

NO

SI

5

5

Elabora, integra

y remite

Informes

institucionales a

la UR del

Programa y de

los informes de

la MIR.

(Numerales

11.3, fracción X

y 11.4, fracción

II, inciso s)

Informa

Los diversos

Informes

institucionales.

(Numeral 11.3,

fracción VI y X)

Liberación del 

Recurso
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INSTANCIA NORMATIVA

(IN)

UNIDAD RESPONSABLE 
DEL PROGRAMA

(UR)

ÁREA RESPONSABLE

(AR)

INSTANCIA AUXILIAR

(AU)

INSTANCIA 
SOLICITANTE

(IS)

COMITÉ DE OBRAS 
COMUNITARIAS

(COC)

INSTANCIA 
EJECUTORA

(IE)

COMITÉ DE OBRAS 
COMUNITARIAS

(COC)

ASISTENCIA TÉCNICA

(AT)

"

Genera:

el Informe del

Cierre de Ejercicio

(Formato OC-08)

en el Módulo de la

Vertiente Obras

Comunitarias

(MOD-OC) del

Sistema del

Programa de

Mejoramiento

Urbano (SI-PMU)

(Numeral 7.13)

FIN

Notifica:

Al AR para la

programación de la

suscripción del

Acta de Término

(Formato VOC-08)

(Numeral 7.10)

Realización:

de la Asamblea Comunitaria, donde describirán las acciones realizadas, los recursos humanos y materiales utilizados o ejercidos para la ejecución 

del tipo apoyo otorgado por la SEDATU y se entregará formalmente a la comunidad.

De estos hechos se formalizará el Acta de término al  (Formato VOC-08), donde hará constar la entrega recepción de los trabajos realizados.

(Numeral 7.10)

5

6

Integra:

Un expediente técnico por proyecto y remite una

copia a la AR (Numeral 7.11)

Registra:

El Padrón de

personas morales

se integrará

conforme a lo

establecido en

(SIIPP-G)

(Numeral 7.12)
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