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ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION FIiSICA DE LOS TRABAJOS (indicar si es: PARCIAL O
TOTAL) DEL CONTRATO NUMERO (indicar el numero de contrato), DEL CONTRATO DE OBRA
(asentar numero del contrato y descripcion de los trabajos conforme al anexo
técnico), DE FECHA (asentar fecha de suscripcion del contrato).

Con fundamento en los articulos 64 parrafo primero de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y 166 (agregar articulo 167 s/ es parcial la recepcion) de su
Reglamento, numeral 4.3.6 Entrega-recepcion, finiquito y extincion de obligaciones del ACUERDO
por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas; asi como clausula (serialar numero de clausula del
contrato (numero de contrato)

I LUGAR, FECHA Y HORA.

En la Ciudad de (XXX.XXX), siendo las (XX) horas y (XX) minutos del dia (XX) de (XXXXX) del ano
(20XX), estando fisicamente en el Municipio de (XXXXXXXX), Estado de (XXXX) en donde se
ejecuta la obra denominada

se da apertura al acta entrega y recepcioén fisica de los

trabajos.
Il. REPRESENTANTES DE LAS PARTES.

Intervienen en este acto, por parte de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
(SEDATU) el C. XXXXX, (Cargo publico), designado como él (Residente de obra por si o
acompafando al representante de la SEDATU) de la obra, en adelante "LA SECRETARIA", y de otra
parte el C. XXXXXX, (Representante o Apoderado Legal) de la empresa XXXXX, en adelante "LA
CONTRATISTA", de acuerdo a lo establecido en el articulo 166 del Reglamento de la Ley de Obras
PUblicas y Servicios relacionados con las Mismas (RLOPSRM), (Superintendente por si o
acompanando al representante del contratista); asimismo comparece el C. XXXXX,
(Superintendente de servicios) de la empresa supervisora externa XXXXX, en adelante “LA
SUPERVISORA".

1. DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS QUE SE RECIBEN.

De conformidad con la Ley de Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las Mismas, y
cumplidos los requisitos establecidos en el articulo 164 del Reglamento de la misma Ley, asi como
los numerales 4.3.6 Entrega-recepcion, finiquito y extincién de obligaciones, 4.3.6.2.Insumos y el
4.3.6.3.Descripcion, del ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Obras Publicas y Servicios relacionados con las Mismas se da por iniciado el
procedimiento de formalizaciéon de la recepcidn (PARCIAL O TOTAL) de los trabajos que a
continuacion se describen:
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(descripcion de los trabajos).

La terminacion de los trabajos se acredita con el oficio No. de fecha XX de XXXX del
202 __, con asunto Notificacion de término de los trabajos y la Nota de Bitacora de fechas
documentales que se anexan a la presente en ANEXO XXX, consistentes en. (Debe
realizarse descripcion pormenorizada de la obra, incluyendo sus accesorios )y estructuras
especificas, superficie, etc.,, de conformidad y correlacion exacta con el contrato y su anexo téchico)
Para la descripcion de los trabajos, se pueden apoyar en las memorias técnicas del proyecto.

IMPORTE CONTRACTUAL, INCLUYENDO CONVENIOS Y AJUSTE DE COSTOS.

El importe del contrato original y sus convenios se detalla a continuacion:

Contrato/Convenios Importe Sin IVA
(humero de contrato) $ (importe del contrato)
numero de convenio modificatorio en . . o .
( $ (importe del convenio modificatorio)
Su caso)
numero de convenio adicional en su . . ..
( caso)) $ (importe del convenio adicional)

Importe total contratado $ (importe total contratado)

Por otra parte, fueron tramitados los siguientes ajustes de costos: (apartado que debera ser
retirado si no aplica al caso concreto)

Numero de Oficio de | Periodo de | Importe del Ajuste

Contrato/convenios Ajuste de Costos Ejecucioén de Costos Sin IVA

(5 numero de contrato | $ (22 numero de | $ (23 periodo de | $ (24 importe gjuste
(en su caso)) oficio) ejecucion) de costos)

(17 numero de convenio

modificatorio  fen  su $ (22 numero de | $ (23 periodo de | $ (24 importe gjuste

oficio, ejecucion de costos,
caso)) ) >/ ) )
(19 numero de convenio | $ (22 numero de | $ (23 periodo de | $ (24 importe gjuste
adicional (en su caso)) oficio) ejecucion) de costos)
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Costos

Importe Total Ajuste de

(25

Importe
gjuste de costos)

total

V. PERIODO DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS, PRECISANDO LAS FECHAS DE INICIO Y
TERMINACION CONTRACTUAL Y EL PLAZO EN QUE REALMENTE SE EJECUTARON,
INCLUYENDO LOS CONVENIOS.

Contrato Fecha de Fecha de Fecha Real Fecha Real E':;?;:‘i)én
oy Inicio Terminacién . . de jecu
convenios de Inicio . . . (dias
Contractual Contractual Terminacion
naturales)
(focha de (focha de (fecha real de | (fecha real de (plazo de
(numero de inicio terminacion /nicio) terminacion) ejecucion
contrato) contractual) contractual) de /C.)S
trabajos)
(numero de (focha de (focha de (fecha real de | (fecha real de (plazo de
mggyﬁg@gﬂo inicio terminacion /nicio) terminacion) ejzc:/gfn
contractual) contractual) ]
(en su caso)) trabajos)
(numero de (focha de (focha de (fecha real de | (fecha real de (plazo de
i 5/(:;;:3 \;7@5/7//;39 . imicio torminacion inicio) terminacion) ejedzu/g/son
contractual) contractual) i
SU €aso)) trabajos)

VL RELACION DE LAS ESTIMACIONES PAGADAS, ASi

AUTORIZACION.

COMO LAS PENDIENTES DE

A continuacién, se relacionan las estimaciones que ha presentado “EL CONTRATISTA” relativa a la

situacién de pago.

Retencione Importe de
No. de i .
No. de Periodo Impf)rt s/ . . la . Observacion
Contrato/ Estimacion de e Sin Devolucion Estimacion es
Convenio Ejecucién IVA es/Deducci con IVA
ones
(numero de | (periodo (import (Importe (saldo (observacion
; estimacion) | de e sin | neto de | pagado o a | es)
(numero . . .
de ejecucion) VA retenciones | pagar de /a
estimac | devolucion estimacion)
contrato) -
/on) es v
deduccione
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s)
(humero de | (periodo (import (Importe (saldo (observacion
(humero estimacion) | de e sin | neto de | pagado o a | es)
de ejecucion) VA retenciones | pagar de /a
convenio estimac |, estimacion)
modlificat ion) devolucion
orio  (en es 3%
Su caso)) deduccione
s)
(numero de | (periodo (import (Importe (saldo (observacion
(numero estimacion) | de e sin | neto de | pagado o a | es)
de ejecucion) VA retenciones | pagar de la
convenio estimac |, estimacion)
adicional ion) devolucion
(en su es 3%
caso)) deduccione
s)
(numero (numero de | (periodo (iImport (Importe (saldo (observacion
de oficio | estimacion) | de e sin | neto de | pagado o a | es)
gjuste de ejecucion) VA retenciones | pagar de /a
costos (en estimac |, estimacion)
Su caso)) /on) devolucion
es 3%
deduccione
s)
(Importe
(import total neto
e total | de
Importe Total de Estimaciones s VA rez‘enc/opes (5?/"0 total a
de devolucion ejercer)
estimac | es v
/ones) deduccione
s)
De la tabla anterior, las estimaciones pendientes de pago son las siguientes:
Retenciones | Saldo por
No. d? No. de | Importe / . Pagar  Sin Observacione
Contrato/Conveni . . 2 . Devolucione | IVA
Estimacion | Sin IVA
o s/
Deducciones
(nimero de /ndmerq /o’e (importe sin | (Importe (saldo (observaciones
contrato) estimacion) /VA, B neto ‘ de | pagado o a
estimacion) | retenciones, pagar de /a
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devoluciones | estimacion)
Yy
deducciones)
(numero de | (importe sin | (Importe (saldo (observaciones
(numero de | estimacion) | IVA neto de | pagado o a | )
convenio estimacion) | retenciones, pagar de /a
modlficatorio  (en devoluciones | estimacion)
Su caso)) 3%
deducciones)
(humero de | (importe sin | (Importe (saldo (observaciones
; estimacion, VA neto de agado o a
(humero de / . . . pag )
. . estimacion) | retenciones, pagar de /a
convenio adicional . . -
devoluciones | estimacion)
(en su caso)) v
deducciones)
(hnumero de oficio | (ndmero de | (importe sin | (Importe (saldo (observaciones
gjuste de costos | estimacion) | IVA neto de | pagado o a | )
(en su caso)) estimacion) | retenciones, pagar de la
devoluciones | estimacion)
Yy
deducciones)
. Importe
(importe z(‘ota/’j/ neto de
total sin IVA retenciones
Importe Total Pendiente de | pendiente L (saldo total | (observaciones
X . devoluciones
Pago de Estimaciones de pago de a pagar) )
estimacion |~ .
deducciones
es) ) )
sin aplicar)

VII. DECLARACION DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS QUE SE ENTREGAN.

De acuerdo a los trabajos realizados bajo el Contrato No. XXXXX, y descritos en los numerales
I, IV, Vy VI de |la presente acta, y en relacién a lo establecido en el articulo 166 del Reglamento
de la LOPSRM, asi como los numerales 4.3.6 Entrega-recepcién, finiquito y extinciéon de
obligaciones, 4.3.6.2.Insumos y el 4.3.6.3.Descripcion, del ACUERDO por el que se expide el
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las Mismas se hace constar que en el acto "LA CONTRATISTA" entrega a "LA
SECRETARIA" por conducto de su (Representante o Apoderado Legal) los documentos que se
relacionan a continuacion:

No. Descripcién Fecha de | No. de Anexo
Actualizacién
(humero (Descripcion de documentos y | (fecha de | (numero de anexo)
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consecutivo) archivos que entrega el | actualizacion del
contratista, como: Planos, | documento)
manuales, polizas de garantia de
equipos, archivos, entre otros)

Ambas partes estdn de acuerdo en que, derivado de los trabajos realizados durante la
ejecucion de la obra, se generaron una serie de documentales que se encuentran bajo
resguardo de "LA SECRETARIA", y una copia en poder de "LA CONTRATISTA" derivado de la
relacion contractual de que fueron objeto.

Asimismo, se tiene por agregado el Anexo MIB-06, correspondiente al INVENTARIO AL CIERRE

DE OBRA ANEXOS AL ACTA ENTREGA RECEPCION, el cual se encuentra debidamente
requisitado y firmado y forma parte integrante de la presente acta.

EXHIBICION DE GARANTIA.

De conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 66 de la LOPSRM vy el
articulo 168 de su Reglamento, “EL CONTRATISTA" constituye y exhibe por parte de la empresa
(hombre de la empresa), (fianza, carta de crédito y fideicomiso) a favor de “LA TESORERIA DE LA
FEDERACION” como garantia para responder por los trabajos durante un periodo de doce
meses, asi como de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en que pudiera
incurrir.

DECLARACIONES FINALES

“EL CONTRATISTA" declara que los bienes son nuevos y de la calidad solicitada por “LA
SECRETARIA", asimismo se entregan los planos correspondientes a la construccion final, asi
como los manuales e instructivos de operacién y mantenimiento correspondientes y
certificados de garantia de calidad y funcionamiento de bienes instalados, se hace constar que
el archivo de documentos derivados de la realizacién de los trabajos fue entregado a la
residencia de obra, mediante oficio de fecha

El H. Ayuntamiento se compromete a resguardar el inmueble y dar el mantenimiento
adecuado a los inmuebles entregados y que el personal destinado a la operacion de los equipos
e instalaciones cuenten con la experiencia necesaria para su funcionamiento.

Los suscribientes declaran que una vez recorrido e inspeccionado el sitio de la obra, sus
accesorios y estructuras especificas por “LA SECRETARIA” y el “EL CONTRATISTA”, y habiendo
verificado de que la obra se encuentra terminada y funcionando, de acuerdo con la finalidad y
destino de su ejecucidén segun las especificaciones técnicas de conformidad con el Contrato
ndmero

esta en condiciones de ser recibida.

1
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La presente acta no exime a “EL CONTRATISTA” de los defectos y vicios ocultos que puedan
surgir en el transcurso de doce meses respecto de los trabajos efectuados de acuerdo al
articulo 66 de la LOPSRM, obligdndose a corregir las deficiencias detectadas sin costo alguno
para “LA SECRETARIA", por concepto de defectos y vicios ocultos.

Leida la presente por las partes y enteradas en su contenido, alcance legal, la ratifican y firman
las personas que en ella intervienen.

POR LA SECRETARIA

(hnombre del representante de la dependencia)
(firma)
(cargo del representante de la dependencia)

(Asentar datos del Residente de Obra)

POR “EL CONTRATISTA”

(cargo del representante del contratista)
(firma)

(hombre del representante del contratista)
(Asentar datos del Superintendente de obra)

POR “LA SUPERVISION EXTERNA"

(nombre del representante de la dependencia)
(firma)

(cargo del representante de la dependencia)
(Asentar datos del Superintendente de servicios)

(asentar nimero del contrato y descripcion de los trabajos conforme al anexo técnico)

"Este programa es publico. aieno a cualauier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos del proarama"
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DENOMINACION INVENTARIO
CLAVE NOMBRE DEL ELEMENTO UNIDAD PROYECTADO CONSTRUIDO

U]
XXX Paneles fotovoltaicos m2 HH HHt
XXX Calentadores solares m2 H## ##
XXX Luminarias para interiores focos H#H# HH
XXX Luminarias para exteriores focos Hit Hit
XXX Estrategias de disefio pasivo Incl./Exclusion 0/1 0/1
XXX Sistemas de cosecha de agua Incl./Exclusion 0/1 ##
XXX Sistemas de reutilizacién de agua Incl./Exclusion 0/1 ##
XXX Sistema de tratamiento de aguas residuales Incl./Exclusion 0/1 H#t
XXX Conexiones de transporte publico Incl./Exclusion 0/1 0/1
XXX Biciestacionamiento plazas ## H#
XXX Bahias de carga y descarga bahias Hit H#t
XXX Azoteas verdes m2 Hit H#t
XXX Vegetacion nativa Incl./Exclusion 0/1 Hit

Av. Nuevo Ledn, No. 210, Hipédromo, C.P. 06100 Cuautémoc, Ciudad de México www.gob.mx/sedatu
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DENOMINACION INVENTARIO
CLAVE NOMBRE DEL ELEMENTO UNIDAD PROYECTADO CONSTRUIDO

U]

XXX Areas verdes m?2 H# H##
XXX Jardines pluviales m2 Hit Hit
XXX Ciclovia km H#H# ##
XXX Pavimento permeable m2 H#H# HH
XXX Ampliaciéon de circulacidon peatonal (banqueta) m2 Hit Hit
XXX Espacios de descanso (bancas) pieza Hit Hit
XXX Rampas rampa HH HH
XXX Sistema de sefalizacién y orientacién visual sistema Hit H#t
XXX Cajones de estacionamiento para personas con discapacidad cajones Hit Hit
XXX Paradas de transporte (nuevas) cobertizo Hit Ht
XXX Botes de basura botes #i# #E
XXX Kioscos comerciales (periddico, flores, comida, calzado...) kioscos Hit Ht
Sistema de sefializacién vial vertical sistema Hit H#t

Sistema de sefializacion vial horizontal sistema #i #HH
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DENOMINACION INVENTARIO
CLAVE NOMBRE DEL ELEMENTO UNIDAD PROYECTADO CONSTRUIDO

(1

Dispositivos de control de velocidad (reductores de velocidad,

topes, lineas logaritmicas o vibradores) dispositivo Hit Ht

Sanitarios regulares unidad HH HHt

Sanitarios accesibles unidad Hit Ht

Arbolado unidad Hit
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